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Stellenausschreibung für die Geschäftsführung bei der  
Fraktion Bündnis 90 / Die GRÜNEN Sprockhövel 

 
Die Fraktion im Rat der Stadt Sprockhövel von BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN sucht zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n Geschäftsführerin oder Geschäftsführer (m/w/d) auf 

Minijobbasis 

 

Die Stelle umfasst folgende Aufgaben: 

 

• Unterstützung bei der Organisation der Fraktionsarbeit inkl. Büroarbeiten und 

Fraktionskasse 

• Inhaltliche Pflege des Internetauftritts, der Sozialen Medien (Instagram und Facebook) 

und Support bei Pressearbeit 

• Vor- und Nachbereitung von Fraktionssitzungen und deren Protokollierung 

• Vor- und Nachbereitung von Rats- und Ausschusssitzungen, Unterstützung bei 
Antragsentwürfen 

• Information der Fraktionsmitglieder über Aktivitäten und Planungen 

 

Arbeitsumfang: 

 

In der Regel wird die Arbeit in unserer Geschäftsstelle in Sprockhövel erbracht (Homeoffice ist 

nach Absprache möglich). Die Arbeitszeit ist bei weitgehender freier Zeiteinteilung in der Regel 

auf 2 Wochentage verteilt, wobei ein Abendtermin erforderlich ist.  

 

Der Vertrag ist zunächst im Rahmen des Teilzeitbefristungsgesetzes bis zum 30.06.2021 befristet. 
Die Tätigkeit wird regelmäßig durch den Fraktionsvorstand begleitet. 

 

Wir erwarten 

 

• sehr gute mündliche und schriftliche Deutschkenntnisse sowie eine sichere Anwendung 

von Office-Programmen und modernen Kommunikationsmedien (idealerweise auch 

Content-Management-Systemen, word press) 

• Organisationstalent, Kenntnisse über die Grünen Abläufe sind von Vorteil 

• selbständige Arbeitsweise, Zuverlässigkeit, eine schnelle Auffassungsgabe und Sorgfalt 

schätzen wir und erwarten volle Identifikation mit den Zielen und der Arbeit von Bündnis 

90 / Die Grünen. 
 

Wir bieten 

 

• Beschäftigungsumfang von 8 Stunden / Woche auf Minijobbasis. 

• Eine abwechslungsreiche und selbstverantwortliche Tätigkeit mit flexibler Arbeitszeit 

• Die Chance auf vertiefte Kenntnisse über Inhalte und Abläufe politischer Prozesse 

 

Ihre Bewerbungsunterlagen (ausschließlich per E-Mail) bitte bis zum 15.01.2021 an: 

BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN OV Sprockhövel - E-Mail: t.schmitz(at)gruene-sprockhovel.de 


